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PART 4 DIVIDER



INFORMACION PARA

PERSONAS DE HABLA HISPANA

REQUISITOS DE ADMISION

Las personas interesadas en asistir a Skyline College deben ser
aceptadas antes de matricularse en cualquier clase. De acuerdo
con nuestra abierta politica de matriculacién, cualquiera que sea
graduado de la escuela secundaria (High School) o que tenga 18
afos 0 mas, y se pueda beneficiar de la educacién ofrecida, es
elegible para asistir al Skyline College. Las personas que no sean
graduados de la escuela secundaria (High School) o que no tengan
18 afios de edad, pueden también asistir al Skyline College si han
pasado el examen de habilidad y competencia a nivel secundario
(High School Proficiency Examination) o la prueba de desarrollo
educacional general (GED test). Los estudiantes actuales de secun-
daria deberian ver la seccion titulada “Estudiantes de Secundaria”
(“High Schol Students”) en esta pagina.

PROCEDIMIENTOS PARA ADMISION

Los posibles estudiantes tienen que completar una aplicacion
para admision disponible en la red Internet: www.skyline
college.edu o en el Horario de Clases (Class Schedule). Una vez
que la solicitud haya sido introducida en la Oficina de Admisién y
Archivos, el (los) préximo(s) paso(s) es(son):

Estudiantes Nuevos: A menos que estén exentos de los reg-
uisitos de matriculacion, (para mas informacién, ver Matriculacion,
pagina 14), deben completar los siguientes pasos:

a. Tomar el examen de ubicacion del Skyline College. Contactar la
Oficina de Evaluacion Académica al (650) 738-4164, o consultar
el Horario de Clases (Class Schedule) o la red Internet para
verificar fechas, horarios y lugares de examenes.

b. Asistir a una orientacién o completar la orientacioén en la red
Internet.

c. Ver a un consejero para planificar su programa. Traer sus
calificaciones escolares (transcripts) para que sean revisados
por su consejero.

Veteranos: Introducir el formulario DD-214 en la Oficina de
Admisién y Archivos para recibir beneficios educacionales.

Alumnos Transferidos: Presentar sus calificaciones escolares
anteriores para determinar la finalizacion del prerrequisito y/o requi-
sitos de graduacion.

Alumnos con Impedimentos: Para informacién sobre facili-
dades, contactar la Oficina de Programas y Servicios para los
Estudiantes con Impedimentos al (650) 738-4280.

RESIDENCIA EN CALIFORNIA

No es necesario ser residente legal de California (como se
define en el cédigo educacional) para asistir al Skyline College. Los
estudiantes que no hayan sido residentes de California por un afo
completo antes del dia de apertura de un semestre dado, deben
pagar matricula de no residentes ademas del monto de matricula
de los residentes de California. Para mayores detalles, vea los
Requerimientos de Residencia en las paginas 16 y 17.

ESTUDIANTES INTERNACIONALES

El Skyline College esta autorizado por la ley Federal para acep-
tar estudiantes internacionales no inmigrantes. Este programa esta
dirigido a estudiantes que tienen o buscan obtener visas de estudi-
ante F-1. Los solicitantes tienen que completar la Aplicacién para
Estudiantes Internacionales disponible en la Oficina de Admision y
Archivos o en el sitio de la red: www.skylinecollege.edu. Se
requiere que los solicitantes sometan documentos adicionales que
satisfagan los siguientes requisitos:

1. Haber completado la Educacion Secundaria, o el equivalente,
finalizada en una escuela de secundaria de Los Estados Unidos
con grados satisfactorios equivalentes a”’C” (con un promedio
de 2.0) o superior.

2. Tener los resultados del TOEFL (Test of English as a Foreign
Language) con un puntaje minimo de 480, en papel, o de 157 en
computadora.

3. Demostrar suficiencia en el comando de la lengua inglesa para
beneficiarse de la instruccion del Skyline College.

4. Demostrar capacidad para costear los gastos anuales
(incluyendo su sostenimiento personal) de aproximadamente
US$18,000 por afio (vea el Horario de Clases para los precios
actualizados del Skyline College).

5. Proveer prueba de tener un seguro médico de salud valido que
cubra al menos US$35,000. Los solicitantes pueden escoger un
plan de seguro de salud ofrecido por una compafia privada a
través del Distrito de Colegios de la Comunidad del Condado de
San Mateo a un costo de US$500 por afio aproximadamente.

Se espera que los estudiantes aceptados en el Programa de
Estudiantes Internacionales se matriculen y completen un minimo
de 12 unidades cada semestre con un minimo de “C” (promedio de
2.0) para permanecer con una buena posicion académica.

La informacion completa acerca del Programa de Estudiantes
Internacionales esta disponible a través del Coordinador del
Programa de Estudiantes Internacionales en el (650) 738-4315 o en
el Internet en www.skylinecollege.edu.

ESTUDIANTES QUE SE
TRANSFIEREN

A los estudiantes que se transfieren al Skyline College de otra
universidad acreditada, les seran evaluadas sus calificaciones
escolares, cuando se reciban en la Oficina de Admision y Archivos.
Se debe someter una calificacion escolar oficial para su evaluacion
por cada universidad que haya asistido. Solo se dara crédito a
cursos de “lower-division”. Se aplicard la Politica de Patrones
Académicos del Skyline College al momento de la evaluacion (ver
la seccién de Patrones Académicos de este catalogo). Los créditos
transferidos y aceptados se indicaran en el reporte final de califica-
ciones del estudiante y en el historial académico del estudiante.



INFORMACION PARA PERSONAS DE HABLA HISPANA 45

Los créditos de “upper-division” completados en una facultad
de cuatro afios o en una universidad no pueden ser aceptados o
contados para el Grado Asociado (Associate Degree). El Skyline
College, y otras facultades de cuatro afios o universidades, tienen
acuerdos de articulacién que permiten que cursos comparables
sean usados en lugar de cursos universitarios al transferirse del
Skyline College a una facultad de cuatro afos o universidad.

Los acuerdos de Admision y Transferencia estan disponibles
para ciertas universidades. Los estudiantes tienen garantizada la
admisién en la universidad si han completado los cursos listados en
el acuerdo. La informacion en relacién a los acuerdos de curso a
curso y los Acuerdos de Admisién y Transferencia se pueden
obtener por medio de un consejero o por medio del Centro de
Transferencia.

REQUISITOS DE RESIDENCIA
PARA ADMISION

Requisito Legal: La ley del estado de California (Cédigo de
Educacién de California, Capitulo Uno, Articulo Uno, empezando
con la seccion 68000-70902) requiere que cada estudiante matric-
ulado o que esta solicitando admision en un Community College de
California provea tal informacién y evidencia segun la necesidad
para determinar la clasificacion de su residencia. La veracidad de la
evidencia presentada para probar la condicién de su residencia es
enteramente del estudiante.

Reglas de Residencia: Adultos con mas de 19 ahos de
edad: un estudiante de mas de 19 afios de edad puede establecer
residencia en California cumpliendo con los siguientes criterios:

1. Verificando su presencia fisica en California un afio antes del
inicio del semestre. La residencia es determinada por acciones e
intenciones. El periodo de un afio empieza cuando una persona
no solamente esta presente en California sino que también
ha demostrado clara intencion de llegar a ser residente perma-
nente de California.

2. Intento de hacer de California un lugar de residencia permanente
ha sido verificado por:

e Vivir en California por dos afios consecutivos

e Tener propiedad donde se reside o continuamente ocupar
propiedad en California

¢ Registrandose para votar y votar en California
¢ Obteniendo una licencia de California para practica profesional
e Siendo miembro activo de un club social o de servicio

e Mostrando una direccion de domicilio en California en los doc-
umentos de impuestos estatales y federales

e Teniendo un coényuge, hijos u otros parientes cercanos que
sean residentes de California

e Pagando impuestos al estado de California como residente
¢ Teniendo una licencia de conducir de California

e Teniendo placas y registro de un vehiculo motorizado en
California.

¢ Manteniendo California como su estado legal de residencia en

el Permiso Pagado y en el formulario W-2 mientras esta en las
fuerzas armadas

e Establecer y mantener activas cuentas bancarias en California
e Entablar una peticion de divorcio en California.

3. No estar envuelto en conducta inconsistente con la declaracién
de residencia de California. Algunos ejemplos de conducta
inconsistente que invalidan la intencién son:

¢ Manteniendo registro de voto en otro estado.

¢ Asistiendo a una institucién en otro estado como residente de
este otro estado.

¢ Declarando no ser residente de California para efectos de
impuesto.

¢ Renovando una licencia de conducir y/o registrando un
vehiculo en un otro estado durante el tiempo en que se afirma
tener la residencia de California

e Entablar una peticion de divorcio en otro estado

Reglas de Residencia - Menores de Edad Casados: Un
estudiante casado con menos de 18 afios de edad puede estable-
cer residencia de la misma manera que un adulto.

Reglas de Residencia — Menores Solteros: Un estudiante
soltero con menos de 18 afios de edad adquiere residencia de uno
de los padres con quien vivié por ultimo. El estudiante puede ser
clasificado como residente si el padre con quien vivié por ultimo ha
sido residente legal de California por mas de un afio inmediata-
mente anterior al semestre de admision.

Clasificacion como Residente: Un estudiante puede ser con-
siderado residente bajo las siguientes circunstancias:

1. El estudiante que ha estado presente en California por méas de
un afno antes del semestre de admisién y se ha sostenido inde-
pendientemente por ese tiempo y presenta los requisitos de res-
idencia.

2. El estudiante extranjero que es residente permanente mayor de
18 afios y ha residido en California como residente permanente
por mas de un afio antes del semestre de admision.

3. El estudiante extranjero que es residente permanente menor de
18 afios y ha residido con su(s) padre(s) quien(es) ha(n) sido res-
idente(s) permanente(s) por mas de un afo antes del semestre
de admision.

4. El estudiante que es empleado tiempo completo de una escuela
publica del distrito en una posicidon que requiere certificacion.

5. El estudiante que es aprendiz, como definido en la secciéon 3077
del cédigo de trabajo, y que se matricula en clases de aprendiz
o clases relacionadas solamente.

6. El estudiante que gana su dinero basicamente teniendo empleo
de trabajo agricola en California por al menos dos meses por afio
en cada uno de los dos afios anteriores al semestre de admision.

7. El estudiante que vivié con padre(s) quien(es) es(son) traba-
jador(es) rural(es) como especificado en el nimero 6 arriba y lo
declara como dependiente en los impuestos.

8. El estudiante menor de edad que ha estado bajo continuo
cuidado y control de un(os) adulto(s), por méas de dos afios antes
del semestre de admisién. El adulto tiene que haber sido resi-
dente de California durante el afio mas reciente.
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Excepciones: Un estudiante tiene derecho a ser clasificado
residente por el tiempo minimo necesario para llegar a ser residente
si se aplican las siguientes circunstancias:

1. El estudiante que es menor de edad con asistencia continua al
Skyline College, cuyos padres han establecido residencia en
California (por un afio), y quienes dejaron el estado, puede ser
clasificado como residente hasta que haya cumplido la edad de
18 afos y consiga residencia por sus propios medios.

2. El estudiante que es activo en el servicio militar, basado en
California, y que no haya sido asignado a California por razones
académicas.

3. El estudiante que es hijo(a) dependiente (natural, adoptado,
hijastro), o conyuge de una persona activa en el servicio militar y
basado en California, es clasificado como residente por el min-
imo tiempo necesario para ser residente.

4. El estudiante que trabaja tiempo completo, o es hijo/a, o
conyuge de una persona que trabaja tiempo completo en una
instituciéon educacional o cualquier agencia estatal de California
puede, ser considerado para la residencia de California hasta
que el/ella haya residido en California por un minimo de tiempo
necesario para establecer residencia.

DETERMINACION DE RESIDENCIA

El estudiante clasificado como no-residente tendra que pagar la
matricula en el momento de la inscripcién, en una cantidad estable-
cida por la Junta Directiva. Los no- inmigrantes impedidos por el
Acto de Inmigracion y Nacionalidad (Immigration and Nationality
Act) de establecer residencia en los Estados Unidos incluyen, pero
no se limitan a los que tienen visas tipo B, C, D, F, H-2, H-3, Jy M
y a sus dependientes. Ademas, un estudiante que no tenga una
visa vélida, esta excluido de establecer residencia en California. Los
otros no inmigrantes no estan excluidos de establecer residencia
solamente sobre la base de su situacion como extranjeros. Ellos
pueden ser clasificados como residentes si satisfacen los requisitos
de la ley estatal. La informaciéon sobre el precio de matricula y
reembolso puede ser encontrada en la seccion “Politica de Precios
de Matricula/Reembolso” de este catalogo.

Clasificacion Incorrecta: Los estudiantes no residentes
inscritos sin pago de matricula a causa de informacion falsificada
deben ser excluidos de las clases al recibir una notificacion sobre
el pago de matricula pendiente. Una notificacion por escrito puede
ser dada en cualquier momento. Los estudiantes excluidos por fal-
sificacion no deben ser readmitidos durante el semestre o sesion
de verano del cual fueron excluidos, ni deben ser admitidos en
ningun otro semestre o sesién de verano hasta que toda las
matriculas y obligaciones anteriores sean pagadas.

Si un estudiante es erroneamente considerado no residente de
California y su matricula ha sido pagada, esta serd totalmente
reembolsada, cuando la prueba de residencia del estado se pre-
sente dentro del periodo en que el pago haya sido hecho.

Reclasificacion: La reclasificacion a la categoria de residente
debe ser requerida por el estudiante. La independencia financiera
durante el presente afio y los dos afios anteriores sera considerada
en el momento en que el estudiante requiera la reclasificacion. La
informacion sobre los requisitos para la reclasificacion se encuen-
tra en la Oficina de Admisién y Archivos.

Limitacion de Reglas de Residencia: Se previene al estudi-
ante que la suma de reglas sobre la determinacién de la residencia,
puede que no provea una explicacién completa de su significado.
Para mas informacién, contacte la Oficina de Admisién y Archivos.
Los estudiantes deben notar que pueden haber ocurrido cambios
en los estatutos y reglas entre el momento de la publicacion de este
catalogo y el inicio del semestre al cual estan solicitando admision.

EXCEPCION DE MATRICULA PARA
EL ESTUDIANTE NO RESIDENTE

Las formas para la excepcién de matricula estan disponibles en
la Oficina de Admision y Archivos para los estudiantes que deseen
ser considerados para esta excepcién bajo la Ley Estatal AB540.

A. Cualquier estudiante que no sea inmigrante bajo 8 U.S.C. 1101
(@) (15), debe estar exento de pagar matricula de no residente en
cualquier Community College del Districto si todas las siguientes
condiciones existen:

Curso la escuela secundaria por tres afos 0 mas;

Se gradu6 de un High School de California o recibié equivalen-
cia de tal graduacion;

Se inscribid o esta inscrito en un curso ofrecido por cualquier
community college en el distrito, en cualquier semestre comen-
zando el primero de enero del 2002, o después.

B. El estudiante que busca una excepcion bajo la subdivision (A)
debe completar un cuestionario recomendado por el Rector y
proporcionado por el mismo distrito, verificando elegibilidad
para esta acepcion de la matricula de no residente, y se le puede
requerir que provea documentacion en suma a la informacion
requerida por el cuestionario como algo necesario para verificar
la elegibilidad para una excepcion. Toda la informacion no
publica del estudiante debera ser confidencial y no debera ser
revelada a menos que lo requiera la ley.

C. Cualquier estudiante que no tenga la posicion de inmigrante
legalizado y que busque excepcion de la matricula bajo la sub-
division (A) debe, en el cuestionario descrito en (B) afirmar que
el/ella ya ha llenado una aplicacién para legalizar su posicion de
inmigrante, o introducird una aplicacion tan pronto como el/ella
sea elegible para hacerlo.

D.El estudiante que busca este tipo de excepcidn de matricula tiene
la responsabilidad de proveer evidencia segun los requisitos de
esta seccion.

E. Nada en este estatuto cambia los patrones de elegibilidad de
alguna forma de ayuda financiera para el estudiante.

F. Nada en los estatutos autoriza el reembolso de matricula a no
residentes que pagaron antes del primero de enero de 2002.

REQUERIMIENTOS DE ADMISION
PARA ESTUDIANTES NUEVOS

Se requieren los siguientes pasos para todos los estudiantes
que planean inscribirse en el Skyline College que estan buscando
un grado o un certificado vocacional del colegio, que estan inten-
tando transferirse a un college o universidad de cuatro afios, o que
estan indecisos acerca de su meta educacional.
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Examenes de Ubicaciéon

Los examenes de ubicacién son designados para medir habili-
dades en la lectura, Ingles y matematicas. Los resultados de los
examenes, junto con otros criterios, se usan para determinar cur-
sos de matematicas e Inglés apropiados que el estudiante debe
tomar. Los examenes de ubicacioén en Ingles o Ingles para Personas
de Otra Lengua (ESOL) y matematicas se le dan a todos los estudi-
antes nuevos que se inscriben. Los examenes de ubicacion son
requeridos para inscribirse en cualquier curso de Ingles, Ingles para
Personas de Otra Lengua, y/o matematicas y cualquier curso que
tenga Inglés o matematicas como pre-requisito. Los examenes de
ubicacion se recomiendan también para estudiantes que buscan
obtener un grado asociado y cursos a nivel universitario.

Ciertos estudiantes pueden haber completado este requerim-
iento de matriculacion:

1. Los estudiantes que ya han tomado el examen de ubicacién en
el Skyline College, College de San Mateo o Cafiada College en
los ultimos dos afos y los resultados estan disponibles.

2. Los estudiantes que han tomado el examen de ubicacién en los
Ultimos dos afios en otro Community College de California y han
tenido un consejero que revisoé esta informacion de ubicacion.

3. Los estudiantes que han completado cursos en Ingles o
matematicas con un grado “C”o superior y han tenido un conse-
jero que revisé sus calificaciones.

4. Los estudiantes que han completado el Examen Avanzado de
Ubicacioén del Consejo de Colegios ((AP)) en la Lengua Inglesa o
Literatura Inglesa con un grado 3, 4 6 5 o el Examen de
Ubicacién en Matematicas de la Junta del Consejo de Colegios,
con un grado 3,4 6 5.

Para mas informacién sobre examenes de ubicacion, llame
la Oficina de Exdmenes (Assessment Office) al nimero (650) 738-4164.

Nota: Cualquier estudiante que necesite ayuda para tomar
el examen de ubicacion a causa de limitaciones fisicas, auditivas,
visuales o de aprendizaje, debe llamar al Programa de Estudiantes
con Impedimentos y Servicios al (650) 738-4280 por lo menos
una semana antes de la fecha del examen, para hacer arreglos
apropiados.

Orientacion

El propdsito de la orientacion es proveer informacion esencial
acerca de los procedimientos de registro, las politicas del college,
los servicios a los estudiantes, las expectativas académicas y la
informacion acerca de cémo alcanzar los objetivos educacionales.
Los estudiantes pueden escoger completar el programa de ori-
entacion en persona o por el Internet. Para mayor informacion
acerca de los Programas de Orientacion, vea el Horario de Clases
o llame a la Oficina de Consejeria al (650) 738-4317.

Seleccion de Clases/Consejeria

Los estudiantes que han completado el Examen de Ubicacion y
el Programa de Orientacion recibiran asistencia de un consejero
para revisar los resultados de la evaluacién, explorar los objetivos
educacionales y seleccionar los cursos apropiados. A través del
proceso de consejeria, los estudiantes aprenderan acerca de los
prerrequisitos de los cursos y acerca de los cursos que se requieren

para un certificado, un grado, para transferirse, o para cumplir con
los objetivos de la carrera. Se les ensefiara a los estudiantes como
usar el Horario de Clases y el Catélogo del Colegio para planear
los cursos. Las citas para Consejeria se pueden hacer en el Centro
de Servicios de Estudiantes Una-Parada, Edificio 2, o llamando al
(650) 738-4317.

LIMITACIONES EN EL NUMERO
DE UNIDADES

La combinacion de horas de trabajo y horas de clases deben ser
consideradas cuidadosamente cuando se complete el Plan
Educacional del Estudiante. Ningun estudiante puede tomar mas
de 19 unidades en cada uno de los semestres de otofio y primav-
era 0 10 unidades en la sesion de verano sin la aprobacion especial
de un consejero y el Decano de Consejeria. Esta limitacion de
unidades incluye todos los cursos del dia, de la noche, del pro-
grama de fin de semana, o de cualquier otro college o universidad.

Un programa de 12 unidades o mas es considerado tiempo
completo para establecer elegibilidad para atletismo, ayuda
financiera, visas para Estudiantes Internacionales, beneficios para
Veteranos, y muchos otros beneficios que dependen de la matricu-
lacion a tiempo completo para maximos beneficios. Algunos
programas pro- ratean los beneficios basados en la reduccién en
la carga de unidades. Los estudiantes deben chequear con su
coordinador de programa para los requerimientos especificos de
unidades.

La condicién de la matriculacién se define de la siguiente manera:

Tiempo-completo=12+ unidades; tres cuartos de tiempo =9-11
unidades; medio tiempo =6-8 unidades; y menos de medio-tiempo
=.5-5.5 unidades.

PLAN EDUCACIONAL

Los estudiantes que se matriculan en el Skyline College deben
planear con anticipacién un programa de estudios que llene sus
objetivos educacionales consultando a un consejero temprano en
el proceso educacional para desarrollar un Plan Educacional del
Estudiante individual (Student Educational Program). El objetivo
puede ser el de transferirse a un colegio de la comunidad o univer-
sidad de cuatro afios. Dependiendo del programa que se siga, los
estudiantes que se transfieren, también pueden recibir un grado
asociado en artes (Associate in Arts) o en ciencias (Associate in
Science) del Skyline College. Los estudiantes pueden calificar para
entrar a un campo ocupacional después de completar un
Certificado o Asociado en Artes o Ciencias.

Si en el proceso de inscribirse en el Skyline College, los estudi-
antes encuentran conveniente cambiar su programa de estudios,
deben consultar un consejero. Los estudiantes deben estar
conscientes de que cualquier cambio puede resultar en tiempo
adicional necesario para satisfacer todos los requisitos del nuevo
programa. Los estudiantes tienen la Ultima responsabilidad al plan-
ear sus programas.



48 INFORMACION PARA PERSONAS DE HABLA HISPANA

CAMBIOS EN EL
PROGRAMA/RETIRO

Antes del principio del semestre o de la sesién de verano y
durante el periodo de Matriculacién Tardia, los cambios en el pro-
grama se completan usando WebSMART. Todos los cambios en el
programa son responsabilidad del estudiante. Un estudiante quien
estd matriculado en un curso, y deja de asistir a las clases no sera
automaticamente sacado del curso y puede ser penalizado en sus
calificaciones. Es responsabilidad del estudiante retirarse de la
clase oficialmente siguiendo las instrucciones indicadas y fechas
limite publicadas en el Horario de Clases. Los estudiantes deben
revisar el resumen del horario de clases en WebSMART o chequear
con la Oficina de Admisiones y Archivos para fechas especificas
para las clases de cursos cortos y de verano. Refiérase a “Retiro de
Clases” en este Catalogo para detalles completos sobre proced-
imientos de retiro. Refiérase a “Politica de Reembolso” en este
Catalogo para informacién acerca de reembolso.

ASISTENCIA AL PRIMER DIA
DE CLASE

Los estudiantes que se matriculan en una clase pero no asisten
el primer dia pueden ser reemplazados por otros estudiantes. Es
responsabilidad del estudiante retirarse oficialmente siguiendo pro-
cedimientos establecidos y fechas limites publicadas en el Horario
de Clases.

CALIFICACIONES ESCOLARES

Las calificaciones escolares oficiales que resuman el registro
completo de clases que un estudiante ha tomado en Cafada
College, College de San Mateo, y Skyline College se mandaran
directamente a colegios, empleadores y otras agencias si es
requerido por escrito por el estudiante. Las calificaciones escolares
de secundaria y otras instituciones educativas no seran enviadas.
No hay cobro por las dos primeras calificaciones requeridas. Hay
un cargo de US$5 por cada calificacion adicional requerida. Un
Servicio Expreso, generalmente dentro de veinticuatro horas o
menos, puede estar disponible por $10 adicionales por calificacion.
Contacte el Departamento de Calificaciones en la Oficina de
Admisiones y Archivos para informacién adicional.

GASTOS ADICIONALES

Los estudiantes deben comprar sus propios libros de texto y
material escolar. Se ahorra considerablemente si se compran libros
usados en la Libreria de Skyline College. Para el costo aproximado
de los libros, contacte la Libreria al (650)738-4211 o visite la libreria
en el Internet en www.smccd.net/skylinebookstore.

Algunos cursos requieren equipo especial o gastos de materi-
ales a expensas del estudiante:

1. CONTABILIDAD, ARTE, NEGOCIOS, APLICACION DE COM-
PUTADORAS Y TECNOLOGIA DE OFICINAS, CIENCIAS DE LA
COMPUTACION, DESARROLLO DE HABILIDADES, MATEMAT-
ICAS - de US$3 a US$25 de gastos de material se requieren
para ciertos cursos.

2. TECNOLOGIA AUTOMOTORA- Aproximadamente US$1,300 de
costo para el primer semestre con US$900 mas para el resto de
los semestres.

3. COSMETOLOGIA - Aproximadamente US$1,200 a lo largo de
todo el programa para uniformes y equipo.

4. EMT, TERAPIA RESPIRATORIA, TECNOLOGIA QUIRURGICA-
Seguro contra mal practica para clases de clinica.

Por favor, refiérase a la descripcién de cursos en el Horario de
Clases para informacién sobre gastos especificos.

POLITICA DE REEMBOLSO DE
MATRICULA

1. Para ser elegible por un crédito o reembolso, un estudiante
debe oficialmente retirarse de un curso dentro de los limites de
tiempo establecidos. Chequee en su WebSMART el resumen de
su horario de clases para fechas exactas.

2. Es responsabilidad del estudiante retirarse oficialmente dentro
de los limites de tiempo establecidos para evitar penalidades en
las calificaciones y en las obligaciones para pagar. Un retiro ini-
ciado por un profesor, puede no resultar en un reembolso.

3. El estudiante puede mantener un balance a su favor en su
cuenta o requerir un reembolso.

4. Los reembolsos no se hacen automaticamente. El estudiante
debe contactar la Oficina del Cajero para requerir un reembolso.

5. El balance permanece en la cuenta del estudiante por un max-
imo de cinco (5) afos.

6. Los pagos hechos con cheque(s) personal(es) requieren 30 dias
para que el banco corrobore los fondos antes de que esos fon-
dos puedan ser reembolsados.

7. Un pago no reembolsable de $10 (ademas de $50.00 por gastos
de procesamiento para matricula de no-residente) se retendra
por el Skyline College si el reembolso es dado a un estudiante
que se retira de todas las clases. Un cargo por procesamiento de
reembolso puede ser cobrado solamente una vez por semestre
0 sesion de verano. Para los estudiantes que deben menos de
$10 y se retiran de todas las clases antes de la fecha limite, el
cargo por procesamiento sera igual al monto que se debe.

8. Se le avisa a los estudiantes que reciben Ayuda Financiera y se
retiran de las clases, que contacten la Oficina de Ayuda Finan-
ciera en relacion al posible re-pago que se le debe a los fondos
federales si se reciben antes del retiro (650) 738-4236

9. Los pagos se acreditaran o reembolsaran si una accion del cole-
gio (cancelacion de una clase) previene al estudiante de atenderla.

10. Si se ha dado un permiso de estacionamiento, éste debe regre-
sar a la Oficina del Cajero para la fecha limite estipulada en el
horario de clases que se imprime cada semestre, para crédito o
reembolso del pago de estacionamiento a ser procesado.

11. El pago por pertenecer al cuerpo de estudiantes (Body Fee) es
completamente reembolsable antes del Viernes de la cuarta
semana de instruccién para los que duran un semestre (para
fechas exactas refiérase al horario de clases que se imprime
cada semestre) para cursos que comienzan tarde, la fecha limite
para renunciar al gasto es 30% del periodo de instruccion.
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12. Cursos de Unidad Variable. No habra reembolso o crédito de los
gastos de matricula o matricula de estudiantes no-residentes/
internacionales a estudiantes inscritos en cursos de unidad vari-
able que ganan menos unidades o créditos que el nimero por
el cual ellos originalmente se registraron. Los estudiantes que
ganen unidades adicionales se les cobrara en conformidad.

13. Las excepciones a la politica de reembolso pueden ser autor-
izadas pidiéndolas al Comité de Revisién de Normas
Académicas y Politicas en casos de Unicas y extraordinarias cir-
cunstancias mas alla del control del estudiante.

NOTAS Y PROMEDIOS

Hay dos sistemas de notas en el Skyline College:

1. Notas por letras: Las notas de una escala de calificacion seran
promediadas sobre la base de equivalencias a puntos para
determinar el promedio del estudiante. La nota més alta debe
recibir 4 puntos, y la nota mas baja recibira 0 puntos, usando los
siguientes simbolos evaluativos.

Simbolo Definicion Promedio
A Excelente 4
B Bueno 3
C Satisfactorio 2
D Pasa, menos que
satisfactorio 1
F Reprobacion 0

2. Crédito/No Crédito: Cada division del college puede designar
cursos en los que un estudiante es evaluado en base a
Crédito/No Crédito. Estos cursos seran identificados en la sec-
cién de Anuncios de Cursos de este catélogo y usaran los sigu-
ientes simbolos evaluativos:

Simbolo Definicion Promedio
CR Crédito (al menos

satisfactorio C o mejor) 0
NC No crédito

(menos que satisfactorio

0 reprobacion) 0

3. Opciones de Crédito/ No Crédito: Cada division del colegio
debe designar cursos en los cuales los estudiantes puedan ele-
gir ser calificados con letra o “Crédito/No Crédito”.

Los cursos que tienen opcion de calificacion permiten que los
estudiantes exploren varios campos de estudio y amplien su
conocimiento, particularmente fuera de su campo, sin poner en
peligro su promedio. Los cursos en los cuales tales opciones exis-
tan seran designados por la Division del Decano en consulta con
miembros apropiados del profesorado de la division.

Los estudiantes que optan por “Crédito/No Crédito” deben
someter el formulario apropiado a la Oficina de Admision y Archivos
dentro del primer 30% del semestre. Cambios no seran permitidos
después de este periodo.

La utilizacion de cursos calificados con “Crédito/No Crédito”
para satisfacer requisitos de carrera o de obtencion de un certifi-
cado deben ser aprobados por la Division del Decano, en consulta
con miembros apropiados del profesorado de la division. Un max-
imo de 12 unidades hacia el Grado Asociado o 6 unidades hacia la
obtencién de un certificado pueden ser aplicadas de cursos en los
cuales el estudiante haya elegido la opcion “Crédito/No Crédito”.

Las facultades de cuatro afios y universidades varian grande-
mente en el nimero de cursos que aceptan unidades de “Crédito/
No Crédito”. Los estudiantes deben consultar el catdlogo del
colegio al cual se pueden transferir en lo que se refiere a estas
regulaciones.

Simbolos no Evaluativos

1. I - Incompleto: Este simbolo es para ser usado en caso de tra-
bajo académico incompleto por razones imprevisibles, de emer-
gencia y razones justificables. Las condiciones para remover
“Incompleto” deben ser fijadas por el profesor/a por escrito en
archivo donde esté indicado el grado a ser asignado si este se
removiera. El estudiante recibira una copia de este “Incompleto”,
y una copia se archivara con el Decano/a de la Oficina de
Admisién y Archivos.

El “Incompleto” debe hacerse no mas de un afio después del
final del término en el cual fue asignado. Los procedimientos
establecidos por el colegio deben ser utilizados para requerir una
extension de tiempo en casos de circunstancias fuera de lo
comun. Los estudiantes que hayan recibido un “Incompleto”, no
se pueden matricular en el mismo curso durante el periodo de
tiempo en el cual el “Incompleto” esta vigente.

El “Incompleto” no sera usado en el calculo del promedio.

2. IP - En Curso: Este simbolo es para ser usado en el registro
permanente del estudiante para confirmar su matriculacion y
para indicar que la clase se extiende por mas tiempo de lo
normal. Esto indica que el trabajo estd “en curso” y que la
asignatura de unidad de crédito y grado se le otorgara cuando el
curso esté completo.

El “IP” no sera usado en el calculo del promedio.

3. RD - Reporte Atrasado: Este simbolo es para ser usado por el
Decano/a de Admision y Archivos con el propésito de indicar
que ha habido un atraso en el reporte de la nota que va mas alla
del control del estudiante. Debe ser reemplazado por un simbolo
permanente lo mas pronto posible.

El “RD” no debe ser usado en el calculo del promedio.
4. W - Withdrawal (Ver Retirada de Clases)

PROMEDIO - (GPA)

El promedio o (GPA) es determinado dividiendo el nimero de
puntos acumulados por el nimero total de unidades gradadas con
letras (ver “Politica de Patrones Académicos”).

Al calcular el promedio de un estudiante para su grado, los gra-
dos obtenidos de manera Crédito/No Crédito no seran incluidos.
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HONORES ACADEMICOS

Una lista del Decano de estudiantes que han conseguido hon-
ores académicos se publica al final de cada semestre. La lista con-
tiene todos los nombres de estudiantes que han completado 12
unidades o més de cursos gradados con letras, durante el semes-
tre en Cafnada College, College de San Mateo y Skyline College con
un promedio de 3.3 o superior.

El reconocimiento la excelencia académica del estudiante sera
hecho en la ceremonia de graduacion, basado en su promedio de
acuerdo con la siguiente escala:

Promedio Reconocimiento

3.3 Honores

3.4 Altos Honores

4.0 Los Mas Altos Honores

REPORTES DE NOTAS FINALES

Cada estudiante es responsable de su propio progreso
académico. Los reportes de notas finales no son enviados a los
estudiantes pero estan disponibles y se pueden ver en WebSMART.
Se requieren todos los pagos para tener acceso a las notas. La
disponibilidad de las notas finales para semestres especificos esta
publicada en el actual Horario de Clases. Las notas Finales estan
disponibles en www.skylinecollege.edu. Vaya a “Web Services
for Students” “Servicios de la Red INTERNET para Estudiantes”.

POLITICA DE PATRONES
ACADEMICOS

La Politica de Patrones Académicos de Skyline College y de los
Community Colleges del Distrito del Condado de San Mateo esta
basada en un promedio acumulativo de 2.0 (C), el puntaje minimo
requerido para graduacion o transferencia. Un promedio de menos
de 2.0 es considerado deficiente.

El GPA, o promedio, es determinado dividiendo el nimero total
de puntos acumulados por el nimero de unidades gradadas con
letras.

La situacion académica, incluyendo determinacion del periodo
de prueba o destitucion del colegio, esta basada en todos los
cursos completados en Cafiada College, College de San Mateo y
Skyline College.

Ademas de los siguientes patrones académicos, los requisitos
de elegibilidad para programas especiales de apoyo financiero,
atletismo, Beneficios Educacionales para Veteranos (ver “Veteranos
y sus Dependientes” en el Catalogo), se pueden diferir. Los estudi-
antes deben consultar con la oficina especifica para requisitos de
elegibilidad en programas que se le apliquen.

PERIODO DE PRUEBA

Un estudiante esta en periodo de prueba bajo los siguientes
criterios:

1. Periodo de Prueba Académica basado en el promedio: Un
estudiante que ha intentado tomar al menos 12 unidades por
semestre, como lo muestran sus calificaciones oficiales, se pone
en periodo de prueba académica si ha acumulado un promedio
por debajo de 2.0 (C).

2. Periodo de prueba académica basado en el fracaso para
mantener un progreso satisfactorio: Un estudiante que se
ha inscrito en un total de al menos 12 unidades por semestre,
como lo muestran sus calificaciones oficiales, se pone en
periodo de prueba académica cuando el porcentaje de todas las
unidades por cuyas entradas de W, | y NC que se han registrado
alcanzan o exceden el 50%. (Ver el Calendario para la fecha
limite de retirarse).

Un estudiante puede ser puesto en periodo de prueba, bajo
cualquiera de esos dos criterios.

Un estudiante en periodo de prueba, puede pedir al Comité de
Patrones Académicos y Revision de Politicas, en conformidad con
los procedimientos del College, ser removido del periodo de
prueba, si su condicion fue el resultado de circunstancias inusuales
mas alla del control del estudiante.

ELIMINACION DEL PERIODO
DE PRUEBA

A un estudiante en periodo de prueba académica en base a su
promedio, se le remueve el periodo de prueba cuando su puntaje
acumulativo es de 2.0 (C) o mas alto.

Un estudiante en periodo de prueba académica en base al
fracaso de mantener un progreso satisfactorio, se remueve del
periodo de prueba cuando el porcentaje de unidades en esta cate-
goria ya no es 50 por ciento 0 mas.

REGLAMENTOS DE EXPULSION

Un estudiante en periodo de prueba académica estara sujeto a
expulsion si en dos semestres consecutivos, se aplica alguno o dos
de los siguientes criterios:

A. El promedio acumulativo del estudiante es menor de 1.75 en
todas las unidades tomadas.

B. El total de unidades acumuladas en las cuales el estudiante se
ha inscrito, cuyas calificaciones de W, I, y NC se han registrado
o exceden el 50 por ciento.

Normalmente, un estudiante expulsado debe permanecer fuera
de las clases de dia o de noche por un semestre antes de pedirle
reintegracién al Comité de Patrones Académicos y Revisién de
Politicas.

Un estudiante expulsado debe reunirse con un consejero del
Programa de Exito Escolar para ser reintegrado al College y permi-
tido inscribirse en las clases. El Programa de Exito Escolar consiste
de un taller y reuniéon con el consejero durante el semestre. Los
estudiantes expulsados estan restringidos a un numero limitado
de unidades. El estudiante debe demostrar progreso académico
durante el semestre después de la reintegracion para poder
inscribirse en los siguientes semestres. Los estudiantes que deseen
renunciar a los requerimientos del Programa de Exito Escolar deben
recibir la aprobacion de un consejero o del Decano de Consejeria.
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POLITICA DE REANUDACION
ACADEMICA

Hasta 36 unidades de cursos de semestre por debajo del nivel
(D, F, y NC) dentro de un maximo de dos semestres y una sesion de
verano los cuales no reflejan la habilidad escolar demostrada
actualmente por el estudiante, pudiera ser mitigada y eliminada en
el calculo del promedio bajo las siguientes condiciones:

1. Deben haber transcurrido mas de tres afios desde que se com-
pleto el curso que va a ser mitigado.

2. Un estudiante que busca mitigacién debe haber completado:

Unidades Promedio
9 3.5
15 3.0
21 2.5
24 2.0

desde que el curso que serd mitigado se completo.

3. Los cursos por debajo del nivel a ser mitigados deben haber sido
tomados en Cafiada College, College de San Mateo y/o Skyline
College. El curso sobre el cual estd basada la aplicacién para
mitigacion puede se puede completar en cualquier college o uni-
versidad acreditada por la Asociacién de Escuelas y Colegios del
Oeste 0 en una agencia equivalente acreditada. La politica de
reanudacion académica puede ser aplicada cuando la mitigacion
de un trabajo anterior es necesaria para calificar para ayuda
financiera, admision a un programa, transferirse a otra institu-
cién, o para completar un certificado.

Para requerir reanudacion académica, un estudiante debe intro-
ducir una peticion de Reanudacion Académica a la Oficina de
Admisiones y Archivos. Esta forma esta disponible en la recepcion
de Admisiones y Archivos.

Cuando un curso académico es mitigado de calcularse en el
promedio, las calificaciones académicas permanentes del estudi-
ante seran anotados apropiadamente de manera que se asegure
que todas las entradas son legibles proveyendo una historia
académica cierta y completa. Aunque el curso ha sido mitigado de
calcularse para el promedio, los cursos y las calificaciones ver-
daderos permaneceran en las calificaciones finales.

REPETICION DE CURSOS
A.REPETIR POR CREDITO

El Consejo de Administracion de los Community Colleges del
Distrito, del Condado de San Mateo ha adoptado una politica
(Reglas y Regulaciones Distritales, Seccién 6.12) la cual le per-
mite a un estudiante repetir ciertos cursos por crédito por un
maximo de tres veces (un total de cuatro inscripciones en la
clase). Estos cursos requieren incrementos en los niveles de
desarrollo del estudiante o proveer un contenido de clases signi-
ficativamente diferente cada subsiguiente semestre. Tales cur-
sos seran designados como “se pueden repetir por crédito” en
la descripcion del curso. Los cursos que no estan designados
asi no se pueden repetir bajo esta politica.

A un estudiante se le permitira que repita los cursos indefinida-
mente donde lo necesite, para reunir los requisitos de entre-
namiento legalmente obligatorios como condicién para contin-
uar empleo pagado o voluntario. La calificacion recibida cada
vez debe ser incluida para efectos de calcular el promedio del
estudiante. Los estudiantes que deseen repetir cursos deben
presentar la documentacion de que la repeticion del curso es
necesaria para completar los requisitos de entrenamientos legal-
mente obligatorios

Mas informacion sobre esta politica, esta disponible en la Oficina
de Admisiones y Archivos.

B. ALIVIO DE GRADOS

Un estudiante que ha recibido un grado por debajo del promedio
de D, F o NC en un curso de crédito tomado en el Cafiada
College, el College de San Mateo, y/o el Skyline College puede
repetir el curso para efectos de alivio de grados. Normalmente,
un estudiante puede repetir un curso de crédito solo una vez.
Bajo circunstancias inusuales, un estudiante puede pedir per-
miso al Decano de Servicios de Matriculacién para repetir un
curso mas de una vez.

Una vez que el curso repetido se ha completado satisfactoria-
mente, solo la calificaciéon obtenida en el curso repetido se usara
en el calculo del promedio. En ningun caso el valor de la unidad
del curso repetido se contara mas de una vez. Las calificaciones
académicas permanentes del estudiante se anotaran para ase-
gurar que todas las entradas son legibles y que se mantiene una
historia académica cierta y completa. Aunque el curso ha sido
aliviado de calcularse para el promedio, los cursos y las califica-
ciones verdaderos permaneceran en las calificaciones finales.

Hasta donde sea posible, la preferencia para inscripcion en un
curso de crédito se le darg a los estudiantes que no han tomado
el curso previamente. Las excepciones a esta politica pueden
ser hechas por el Decano de Servicios de Matriculacién. La
repeticién de un curso que envuelva trabajo completado en una
institucion que no es del Distrito puede ser aceptada con una
aplicacion de la Oficina de Admisiones y Archivos.

C.CIRCUNSTANCIAS ESPECIALES

Bajo circunstancias especiales justificadas educacionalmente,
puede ser permitida la repeticion de cursos de créditos difer-
entes a esos por cuyo trabajo por debajo del nivel se ha reg-
istrado. El estudiante debe obtener permiso previo del Decano
de Servicios de Matriculacion antes de que tal repeticion de
curso sea autorizada. Los cursos repetidos bajo esta estipu-
lacion estaran sujetos a los mismos términos y condiciones
especificados en “Alivio de Grados”, seccion B arriba. Los gra-
dos ganados por cursos repetidos bajo esta estipulacion, no
seran considerados para calcular el promedio del estudiante, y
en ningun caso el valor de la unidad del curso repetido sera con-
tado mas de una vez.
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CREDITO POR MEDIO DE
EXAMENES (CBE)

A un estudiante actualmente matriculado y con buen
rendimiento se le puede permitir obtener crédito por cursos si ellos
estan especialmente calificados a través de entrenamientos o
instruccion previos y pueden demostrar tales calificaciones com-
pletando exitosamente un examen aprobado por la facultad de la
division apropiada. El crédito no se permitira para un curso por el
cual el crédito ha sido previamente otorgado en un curso mas avan-
zado en la misma secuencia. El Crédito por medio de Exdmenes no
puede ser usado para mejorar un grado que ya se ha recibido por
un curso. Un maximo de 12 unidades hacia un grado de asociado
0 6 unidades hacia un certificado pueden ser otorgadas por crédito
ganado a través del Crédito por medio de Examenes. Las califica-
ciones académicas del estudiante seran claramente anotadas para
reflejar que el crédito se gand por medio de exdmenes. Un estudi-
ante puede completar los procedimientos de un curso a través de
Crédito por medio de Examenes solamente una vez.

Un estudiante que aspire a la opcién del Crédito por medio
de Examenes debe obtener una forma de Crédito por medio de
Examenes en la Oficina de Admisiones y Archivos. La Oficina de
Admisiones y Archivos aprueba la elegibilidad. El estudiante debe
entonces someter la forma aprobada a la division que ofrece el
curso. Si el curso esta disponible usando la opcién del Crédito por
medio de Examenes, un miembro de la facultad hara los arreglos
para que el(los) examen(es) sean administrados y gradados. Los
créditos ganados en Skyline a través de Crédito por medio de
Examenes no pueden ser usados para llenar los requisitos de la
cantidad de unidades para efectos de matriculacion, o para pro-
gramas tales como ayuda financiera, elegibilidad en atletismo, ben-
eficios para veteranos, o para requerimientos de residencia para la
graduacion. El Crédito por medio de Examenes sera usado para el
célculo del promedio del estudiante y para determinar la asignacién
de becas.

REGLAMENTOS DE ASISTENCIA

Mientras mas clases pierda el estudiante, las posibilidades de
que sus calificaciones sean dafadas se agrandan. La asistencia
regular a las sesiones de clase y laboratorio es una obligacion que
todo estudiante asumié en el momento de la inscripcién. La asis-
tencia regular le da al estudiante la oportunidad de obtener el con-
tenido de la sesién especifica y, a lo largo del curso, la continuidad
del plan del profesor para la presentacion del tema de la materia en
el curso.

Cuando las ausencias repetidas ponen en duda la proba-
bilidad del éxito del estudiante, el profesor puede sacar a
ese estudiate del curso.

Ausencia significa no-asistencia por cualquier motivo. Es pre-
rrogativa del profesor determinar cuando las ausencias son excesi-
vas. Una guia usada por muchos profesores para determinar
cuando las ausencias se consideran excesivas, es cuando el estu-
diante ha estado ausente dos veces el numero de horas completas
que tiene esa clase durante una semana, o un valor prorrateado
designado que esta relacionado con cursos mas cortos que el largo
del semestre, o con programas practicos intensivos. Esto es estric-
tamente una guia y variara con cada profesor dependiendo del

tema de la materia del curso o laboratorio. El profesor solamente
sacarg al estudiante del curso si las ausencias, en su opinion, han
puesto el éxito del estudiante en peligro.

Si el estudiante cree que han habido circunstancias extenuantes
relacionadas con las ausencias, las cuales resultaron en ser sacado
del curso, el estudiante puede solicitar al Comité de Regulaciones
Académicas y Politicas dentro de cinco dias del calendario
académico. La solicitud debe contener una explicacion de las
ausencias, el progreso en el curso hasta la fecha, y la justificacion
para la reintegracion. Si las ausencias fueron causadas por enfer-
medad, la solicitud debe incluir una confirmacion escrita del
meédico o una confirmacién del Centro de Salud del Colegio. Un
estudiante introduciendo una solicitud puede, con el permiso del
profesor, quedarse en la clase hasta la que se tome la decisién del
